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ZAKAJ NAS ZANIMA E-HRAMBA? 

 
• Imate prostorske omejitve? 
• Vas skrbi za varnost informacij? 
• Imate slab nadzor nad dokumenti? 
• Izgubljate dragoceni čas z iskanjem pravih informacij? 
• Želite pohitriti čas izvajanja postopkov? 

 
• Kakšno veljavo ima e-dokument na sodišču?  
• Kdo nosi odgovornost ob predčasnem uničenju finančne 

dokumentacije?  
• Česa nikakor ne smete spregledati pred uvedbo e-hrambe?  

• Kdo je zaupanja vreden ponudnik storitev?   
 

 



UČINKOVITOST E-HRAMBE 

• Količina gradiva 
• Časi hrambe 
• Obseg in zahtevnost formatov 
• Želeni, zahtevani ali predvideni obseg nadzora 

nad gradivo v e-obliki 
• Poslovne in zakonske potrebe po dostopih 
• Čas, v katerem mora biti gradivo razpoložljivo 
• Uravnoteženje stroškov med tradicionalno in e-

hrambo 



UČINKOVITA E-HRAMBA 

Omogoča izpolnjevanje potreb, zaradi katerih je 
gradivo nastalo in/ali ga hranimo 

 
 

• Dokazovanje pravnih, finančnih,… stanj 

• Dokazovanje sprejemanja in izvajanja poslovnih odločitev 

• Dokazovanje izvedbe poslovnih procesov in načina izvajanja 

• Učinkovita uporaba v vseh poslovnih procesih 

• Ohranitev kulturne dediščine 



KAJ PA ZAKONODAJA? 

• ZEPEP 

• ZVDAGA 

• UVDAGA 

• ETZ 

• ZVOP 

• Področna zakonodaja 



PRIČAKOVANJA ZVDAGA .... 

 
• Večji nadzor nad trgom 

• Večja vloga ARS-a (preverjanje, 

    izobraževanje, trendi,…) 

• Regulacija trga 

• Večja kakovost storitev 

• Večja varnost 

 



KAJ JE ZVDAGA ZARES PRINESLA? 

Odprla je številne polemike! 
 
 
 
 
 

• Celovit predpis (e-hramba, pravna veljavnost e-
gradiva) 

• Registracije, akreditacije, NP 
• Nadzor nad trgom 
• Vpliva na delo različnih državnih in drugih organov 

(inšpekcije, sodišča, …)  



IZBIRA STRATEGIJE E-HRAMBE 

• Uvedba lastnega sistema zajema in e-hrambe 
• Najem storitve 
• Delni najem storitev (zajema ali e-hrambe) 

 
 
Odločitev?  
• Analiza stroškov in koristi 
• Analiza rešitev na trgu 
• Možnost integracije, … 
 



POSTOPEK VZPOSTAVITVE E-HRAMBE 

• Analiza obstoječega stanja 

• Izdelava ocene tveganj 

• Določitev zahtev za e-hrambo 

• Študija izvedljivosti e-hrambe 

• Načrt e-hrambe 

• Aktivnosti: priprava klasifikacijskega načrta, 
signirnega načrta, izobraževanje zaposlenih, 
sprejem notranjih pravil 



MINIMALNA PRIČAKOVANJA ZA E-
HRAMBO V OBLAKU 

• Maksimalna dostopnost 

• Podpora različnim sistemom (e-pošta) 

• Zaščita pred zlorabami podatkov 

• Revizijska sled 

• Poročila 

• Enostaven sistem iskanja 



NAJEM VARNE, ZAKONSKO SKLADNE 
E-HRAMBE 



PRIDOBITEV AKREDITACIJE STORITVE 

NAJNIŽJI, OBVEZNI NIVO 

SKLADNOST Z  
ZAKONOM NA PAPIRJU 

SKLADNOST 
UPORABLJENEGA SW  

Z ZAKONOM  

SKLADNOST 
UPORABLJENEGA HW  

Z ZAKONOM  

Akreditirana programska oprema 

Akreditirana strojna 
oprema 

Potrjena notranja 
pravila 

Registracija 
ponudnika 



PREDPISANI POSTOPKI, 
DOKUMENTIRANJE,… 

• 74 internih dokumentov: 
• Poslovniki 
• Pravilniki 
• Delovna navodila 
• Zapisi 
• Obrazci 

• ISO 9001 
• Aplikacija za evidence 
• Redno posodabljanje, sledenje zakonodaji 
• Vzpostavitev evidenc upravljanja z dokumenti  - 

REVIZIJSKE SLEDI 
• ISO 27001 

 
 



REVIZIJE oz. PREVERJANJE IZVAJANJA 
PROCESOV 

• 1x letno zunanja revizija notranjih pravil 

• 1x letno notranja presoja:  
• varnostne politike, 

• notranjih pravil,  

• ISO 9001 

• ISO 27001 

• 1x letno zunanja presoja ISO 9001, ISO 27001 



E-HRAMBA-pregled 

• Temelji na akreditirani programski opremi 

• Hitro in zanesljivo iskanje in prikaz dokumentov 

• Integracija klasifikacijskega in signirnega načrta ter drugih 
pravil 

• Integracija storitve mSef z drugimi aplikacijami 

• Nadzor in sledljivost vseh manipulacij z gradivom (vpogled, 
uvoz, posredovanje, komentarji) 

• Avtomatično vzdrževanje dokumentacije v hrambi 
(pregledovanje berljivosti formatov, prepisovanje, odbiranje, 
uničevanje, skladno z ETZ2 in smernicami Moreq2). 

 



E-HRAMBA-varnost 

• Podvojene varnostne lokacije 

• Vrhunska infrastruktura za obvladovanje 

• Omrežna varnost 

• Večkratne povezave  

• Fizična varnost in organizacija 

• Nadzorovano delovno okolje 

• Neprekinjena podpora 

 (24/7/365) 



E-HRAMBA-dostop 

 

 

• Deluje po principu varnostnega certifikata, ki ga po 
postopku dodelimo uporabniku 

• V primeru poteka varnostnega certifikata je dostop 
do varnih (SSL) strani onemogočen 



E-HRAMBA- 
integracija s tretjimi sistemi 

 



E-HRAMBA-klasifikacijski  
načrt 



E-HRAMBA- 
uporabniški vmesnik 
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E-HRAMBA 

  Varna elektronska hramba na ključ 

 Dostop prek spletnega brskalnika 

 Primerljive funkcionalnosti z lokalno e-hrambo  

 Brez zahtevne implementacije  

    v lokalnem sistemu  

 Brez visokih začetnih stroškov 

 Popolna integracija z tretjimi sistemi 



ZAKLJUČEK.... 

 Hvala za 
poslušanje! 

sandi.rozman@mikrografija.si 
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