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ZAKAJ NAS ZANIMA E-HRAMBA?

\
* |mate prostorske omejitve?

e Vas skrbi za varnost informacij?

* |mate slab nadzor nad dokumenti? |
* |zgubljate dragoceni €as z iskanjem pravih informacij?
* Zelite pohitriti ¢as izvajanja postopkov?

e Kaksno veljavo ima e-dokument na sodiscu?

e Kdo nosi odgovornost ob pred¢asnem unicenju financne
dokumentacije?

 Cesa nikakor ne smete spregledati pred uvedbo e-hrambe?

 Kdo je zaupanja vreden ponudnik storitev?
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UCINKOVITOST E-HRAMBE

IZDELAVA -)

e Kolicina gradiva
e Casi hrambe

* Obseg in zahtevnost formatov -~

 Zeleni, zahtevani a
nad gradivo v e-ob

e Poslovne in zakons

ISKANJE IN “
PONOVNA | DISTRIBUCIJA
UPORABA

HRAMBA

| predvideni obseg nadzora
iKi

ke potrebe po dostopih

e Cas, v katerem mora biti gradivo razpoloZljivo
* Uravnotezenje stroskov med tradicionalno in e-

hrambo
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UCINKOVITA E-HRAMBA

\ J

Omogoca izpolnjevanje potreb, zaradi katerih je
gradivo nastalo in/ali ga hranimo

 Dokazovanje sprejemanja in izvajanja poslovnih odlocitev

 Dokazovanje pravnih, financnih,... stanj

 Dokazovanje izvedbe poslovnih procesov in nacina izvajanja
e Ucinkovita uporaba v vseh poslovnih procesih
e Obhranitev kulturne dediscine
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KAJ PA ZAKONODAIJA?

* /EPEP

o ZVDAGA

 UVDAGA

e ETZ

e ZVOP

 PodrocCna zakonodaja
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PRICAKOVANJA ZVDAGA ....

e Vecji nadzor nad trgom

e Vecja vloga ARS-a (preverjanje,
izobrazevanje, trendi,...)

 Regulacija trga

e Vecja kakovost storitev

e VecCja varnost
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KAJ JE ZVDAGA ZARES PRINESLA?

W

N\
Odprla je stevilne polemike!

e Celovit predpis (e-hramba, pravna veljavnost e-
gradivaf

e Registracije, akreditacije, NP
 Nadzor nad trgom
* Vpliva na delo razlicnih drzavnih in drugih organov

(inSpekcije, sodisca, ...)
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IZBIRA STRATEGUE E-HRAMBE

 Uvedba lastnega sistema zajema in e-hrambe
* Najem storitve
* Delni najem storitev (zajema ali e-hrambe)

Odlocitev?

* Analiza stroskov in koristi
* Analiza resSitev na trgu
e Moznost integracije, ...

mikro _,.

RIS g mmmmnn

www.mikrografija.si




(" )

POSTOPEK VZPOSTAVITVE E-HRAMBE

|

e Aktivnosti: priprava klasifikacijskega nacrta,
signirnega nacrta, izobrazevanje zaposlenih,
sprejem notranjih pravil
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* Analiza obstojecega stanja
* |zdelava ocene tveganj
* Dolocitev zahtev za e-hrambo

o Studija izvedljivosti e-hrambe

e Nacrt e-hrambe




" MINIMALNA PRICAKOVANJA ZAE-
. HRAMBO V OBLAKU )
e Maksimalnha dostopnost

e Podpora razlicnim sistemom (e-posta)

e Zascita pred zlorabami podatkov

* Revizijska
e Porocila

* Enostaven sistem iskanja
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' NAJEM VARNE, ZAKONSKO SKLADNE
_ E-HRAMBE )
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PRIDOBITEV AKREDITACUE STORITVE

SKLADNOST
UPORABLJENEGA SW
Z ZAKONOM

SKLADNOST
UPORABLJENEGA HW
Z ZAKONOM

N
SKLADNOST Z
ZAKONOM NA PAPIRJU

NAJNIZJI, OBVEZNI NIVO
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PREDPISANI POSTOPKI,
. DOKUMENTIRANLIE,... y

e 74 internih dokumentov:

e Poslovniki
e Pravilniki

e Delovna navodila
e Zapisi

e Obrazci
* Aplikacija za evidence -

e Redno posodabljanje, sledenje zakonodaji

e \zpostavitev evidenc upravljanja z dokumenti -
REVIZIJSKE SLEDI o

* [SO 27001 o0
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"REVIZME oz. PREVERJANIJE IZVAJANJA

PROCESOV

mikro

1x letno zunanja revizija notranjih pravil
1x letno notranja presoja: r

e varnostne politike,
e notranjih pravil,

e 1SO 9001

e |1SO 27001

1x letno zunanja presoja ISO 9001, 1ISO 27001

Paldalilla

Sl TTTTTTI

www.mikrografija.si




mSef
E-HRAMBA-pregled

N\ _J
e Temelji na akreditirani programski opremi

e Hitro in zanesljivo iskanje in prikaz dokumentov

e Integracija klasifikacijskega in signirnega nacrta ter drugih
pravil

e Integracija storitve mSef z drugimi aplikacijami

e Nadzor in sledljivost vseh manipulacij z gradivom (vpogled,
uvoz, posredovanje, komentariji)

e Avtomaticno vzdrzevanje dokumentacije v hrambi
(pregledovanje berljivosti formatov, prepisovanje, odbiranje,
unicevanje, skladno z ETZ2 in smernicami Moreq2).
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mSef |
E-HRAMBA-varnost

g J
 Podvojene varnostne lokacije

* Vrhunska infrastruktura za obvladovanje
e Omrezna varnost
* Veckratne povezave
e Fizicna varnost in organizacija
 Nadzorovano delovno okolje
 Neprekinjena podpora

(24/7/365)
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: mSef
E-HRAMBA-dostop

. _J

#(; .-.E https://msef.si

* Deluje po principu varnostnega certifikata, ki ga po
postopku dodelimo uporabniku

e \V primeru poteka varnostnega certifikata je dostop
do varnih (SSL) strani onemogocen
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E-HRAMBA- mSef
. integracija s tretjimi sistemi )

Integracija mSef s tretjimi aplikacijami in datotec¢himi
sistemi

Naroénik

Casovno Zigosanje in el.
Podpisovanje
Klasifikacijski nadrt

Rok hrambe

Obvezni metapodatki
Freverjanje veljavnosti
digitalnega podpisa
(lastnik dokumenta)

@ ] -
] 3
]
1 FPretvorba dokumenta v
Datotetnl slsi=m ] dolgeroéno oblike (Pdfla)

MSef

Kontole ponudnika

Skeniranjz

Splainl sarvls — mEal
m5aiW s

WSOL za poljubne
aplikaclje

Client za uvoz
objektow:

* Objekt, datoteka

» xml
[metapodathki)
UTF-8

» Digitalni podpis

WEE Pregled mSef

Datataenl slstem dolgoroéne hrambe
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E-HRAMBA-klasifikacijski mSef
. nacrt )

| trangport_xml
= xmins:xss hitt g e saeaght
= xsi:noHamespac... eSef xsd
> types
> documents
« classification_plan
= valid_from
id (556
= ad_archive = ad_description = ad_keepyears = ad_permanent = ad_value ad_ownership_types
1 lrue ORGAMZACLIA falze ]
TELEKOM SLOVENMIJE
2 true Splofno o organizacij falze 0-0
3 true Ustanovitew in false 0-0-1 .‘ ad_ownership_types
registracia,
organizacizke sheme
podjetia
Fields Attachments Links Motes Versions (3) Search gueries Monitoring
[] “ersion Document title Creation date Author
1 D 0 Jul 4, 2011 12:57-58 PM mtest@002uzer
2|[E| 1.0 Jul 11, 2011 2:38:15 PM mtest@002ussr

3|0 1 ‘\ Jul 132011 10:01:08 AM mtest@002user

minor version

mikro

www.mikrografija.si




E-HRAMBA-

AMe &%
——r

Pogled v
spletnem
brskalniku

Podrocje
Iskanja

uporabniski vmesnik
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E-HRAMBA

\

mSef |
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= Varna elektronska hramba na kljuc

= Dostop prek spletnega brskalnika

= Primerljive funkcionalnosti z lokalno e-hrambo

= Brez zahtevne implementacije
v lokalnem sistemu
= Brez visokih zacetnih stroskov

= Popolna integracija z tretjimi sistemi
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N
( ZAKLIUCEK....
1 i SRS J

Hvala za
poslusanje!

[ 1

PREGLEJ VES ARHIV IN UNICI VSE KAR JE STARO
VEC KOT 10 LET...PA NE POZABI NAREDITI KOPLJE!
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