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S čim se ukvarjamo... 

Storitve povezane z obdelavo dokumentacije kot 
so: 

• Urejanje (klasificiranje), 

• Pretvorba  

• Uničevanje, 

• Prevoz 

• Hramba   

 

 



Oblika dokumentacije? 

• Papir, 

• E-oblika, 

• Video, 

• Zvok, 

• Druge analogne oblike 

• ... 



Stopnje zaupnosti 

Obdelava dokumentacije različnih stopenj 
zaupnosti:  

• Stopnje kot jih določa zakonodaja (ZVOP, ZVDAGA, 
ZTP....) 

• Stopnje kot jih določajo pravilniki naročnikov 

• Stopnje kot jih določamo v podjetju Mikrografija 

 



Trenutni postopek 

• Specifikacija zahtev naročnika, kjer se določi: 
• Določitev ključnih oseb ter kontaktni podatki, 

• Parametri obdelave, 

• Postopki prenosa dokumentacije v obdelavo, 

• Preučitev tveganj glede na predstavljene 
obstoječe ukrepe in določitev dodatnih ukrepov 

• Obdelava dokumentacije skladno z zahtevami 

 

 



Tveganja 

Pri teh postopkih se pojavljajo različne grožnje in z 
njimi tveganja, ki jih je potrebno obvladovati: 

• Odtujitev 
• Zloraba informacij 
• Nenadzorovano uničenje 
• Izguba oziroma potvoritev... 

 
Osnova tega je usklajenost postopkov dela  s 

standardom ISO 27001.... 



Ranljivost 

... je pot za katero obstaja tveganje, da se izvrši 
grožnja, npr.: 

 

 

Stavba 

Stavba 

Odprta 
vrata 

Grožnja: Vlom 

Posledice... Ranljivost: odprta vrata  

CILJ:  PREPREČITI 
POSLEDICE..... 

Tveganje:  
Zloraba informacij 



Posledice 

 

Glede na stopnjo za zaupnosti: 
- ZTP-nacionalni nivo, 

- ZVOP-osebni nivo, 

- interni pravilniki-Poslovna skrivnost...) 



Posledice 

 

NEPOSREDNE POSLEDICE: 

- Izguba verodostojnosti 

- Finančna izguba 

- Pravne posledice (zaradi neupoštevanja 
zakonodaje ali pogodbenih obveznosti) 

 

 



Ocena tveganja 

Glede na oceno posledic se naredi dokument  
OCENA TVEGANJA: 

 



Ukrepi 

Preprečiti posledice pomeni „ukrepati preden je 
prepozno“...  

Primer: 



Vprašanja? 

 

 „Varnost je zgolj vraževerje. V naravi ne 
obstaja... Življenje je prijetna avantura ali pa ga 
ni.“  

    Hellen Keller (1880-1968) 

 

                      

                                 sandi.rozman@mikrografija.si 
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