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RAZLOGI ZA UVEDBO ELEKTRONSKEGA 

OBVLADOVANJA DOKUMENTACIJE

• do leta 2008 – lastna enota za mikrofilmanje (več kot 

20 let) - zastarela oprema

• Nove tehnologije

• Nova zakonodaja:
– Zakon o elektronskem poslovanju in elektronskem podpisu – ZEPEP

– Zakon o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih - ZVDAGA 

– Uredba o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva (Ur.l. RS, št. 86/20)

– Enotne Tehnološke Zahteve (ETZ), pravilniki, splošni pogoji



CILJI UVEDBE ELEKTRONSKEGA 

OBVLADOVANJA DOKUMENTACIJE

• boljši pregled nad delovnimi nalogami

• hitrejši dostop do informacij

• večji pregled nad poslovnimi procesi

• prihranek časa potrebnega za delo z 
dokumenti

• prihranki sredstev pri delu z dokumentacijo

http://www.sxc.hu/browse.phtml?f=download&id=1078183


DVA PRISTOPA K ELEKTRONSKEMU 

OBVLADOVANJU DOKUMENTACIJE

• Prejeti računi (veliko udeležencev v procesu, 

povezanost s poslovnim inf. sistemom) –

programska oprema, uvedli 1.12.2008

• Ostala računovodska dokumentacija (potni 

nalogi, dokumentacija predstavništev, bančni 

izpiski, izdani računi….) – oddaja zunanjemu 

izvajalcu

• NOTRANJA PRAVILA



PROCES ELEKTRONSKE OBDELAVE 

PREJETIH RAČUNOV



PROCES ELEKTRONSKE OBDELAVE 

PREJETIH RAČUNOV

• Verifikacija v OCR prepoznanih podatkov



PROCES ELEKTRONSKE OBDELAVE 

PREJETIH RAČUNOV

• Knjiženje računov in določanje podpisnikov



PROCES ELEKTRONSKE OBDELAVE 

PREJETIH RAČUNOV

• Podpisovanje računov



KORISTI UVEDBE E-OBVLADOVADOVANJA 

PREJETIH RAČUNOV

• VARNOST - dokumenti se na vhodu v podjetje pretvorijo v 
elektronsko obliko in s tem se prepreči izguba 

• SKLADNOST Z ORGANIZACIJO LIKVIDACIJE - V skladu z 
internimi pravil se računi razvrstijo na pravega prejemnika

• AVTOMATIZACIJA PRI STANDARDNIH RAČUNIH - računi se 
lahko odobrijo samodejno, če ustrezajo naročilnici, pogodbi, 
prevzemu … 

• SLEDLJIVOST POSTOPKOV - v vsakem trenutku je razvidno, pri 
kom se nahaja in koliko časa porabi posamezni uporabnik za 
odobritev ali zavrnitev 

• HITROST LIKVIDACIJE – ni zamud pri plačilih, večja možnost 
vnaprejšnjega plačila  

• SAMODEJNO ARHIVIRANJE RAČUNOV – račun je na vpogled 
več dovoljenim uporabnikom


